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Aufgrund von Pensionierung suchen wir eine(n)

Personalverrechner*in (m/w/d)

Die Firma Voitl & Co. Bauges.m.b.H. ist ein mittelstdndisches Bauunternehmen, das als Generalunternehmer
und Baumeister in den Bereichen Hochbau - Neubau / Sanierung / Revitalisierung sehr erfolgreich tatig ist.

lhre Aufgaben:

Eigenverantwortliches Durchfiihren der Lohn-/
Gehaltsabrechnung

Personalverrechnungsagenden vom Eintritt bis
zum Austritt der Mitarbeiter

Verwaltung und Pflegen von Stammdaten sowie
des Zeiterfassungssystems

Schnittstelle zu den Behdrden und Amtern

Ansprechpartner fiir lohnsteuer-, sozialver-
sicherungs- und arbeitsrechtliche Fragen

Monats- und Jahresabschlussarbeiten

Unser Angebot:

Interessante und abwechslungsreiche Tatigkeit
in einem starken Wiener Bauunternehmen

Langfristige Beschaftigung

Vielféltige Weiterbildungsmdglichkeiten
Dienstort: 1200 Wien

StundenausmaB: Vollzeit (39 Std./ Woche)

Gehalt ist abhangig von beruflicher Qualifikation
und Erfahrung (Mindestbruttogehalt: A3 n. 4J

€ 3.835,00, Uberzahlung je nach Erfahrung

und Qualifikation méglich)

lhre Qualifikationen:

Abgeschlossene kaufménnische Ausbildung
Abgeschlossene Personalverrechnungsprifung

Einschlagige, mehrjahrige Berufserfahrung in
der Personalverrechnung

Erfahrung mit BDS von Vorteil

Erfahrung mit BUAK von Vorteil

Ausgezeichnete MS-Office Kenntnisse
Zahlengefiihl und analytisches Denken

Sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift

Eigenstéandige, verantwortungsvolle und
strukturierte Arbeitsweise

Unsere Benefits:

U-Bahn (Handelskai)

Aus- / Weiterbildung
Gesundheitsférderung
steuerfreie Essenszuschlage

Mitarbeiterevents

OB EHE D

Sollte Sie der oben angeflihrte Tatigkeitsbereich ansprechen, dann senden Sie uns bitte Ihre aussagekraftigen

Bewerbungsunterlagen mit Lebenslauf, Zeugnissen und Foto per e-mail an: sekretariat-gf@voitl.at

Wir bauen fiirs Leben gern. | www.voitl.at



